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Политика в отношении обработки персональных данных 

 ООО «ВОСТОЧНЫЙ ВЕТЕР ФИНАНС» 

1. Общие положения. 

1.1. Политика ООО «ВОСТОЧНЫЙ ВЕТЕР ФИНАНС» в отношении обработки персональных данных 
(далее – Политика) разработана в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ 
«О персональных данных» (далее – Федеральный закон), Конституцией Российской Федерации, 
федеральными законами, постановлениями Правительства РФ, и иными нормативными право-
выми актами Российской Федерации в области персональных данных и содержит сведения о реа-
лизуемых требованиях к обработке и защите персональных данных. 

1.2. Целью настоящего документа является информирование субъектов персональных данных и лиц, 
участвующих в обработке персональных данных, о соблюдении в ООО «ВОСТОЧНЫЙ ВЕТЕР ФИ-
НАНС» (далее Оператор) основополагающих принципов законности, справедливости, не избыточ-
ности, соответствия содержания и объема обрабатываемых персональных данных заявленным 
целям обработки. 

1.3. Обеспечение защиты прав и свобод человека при обработке его персональных данных, в том 
числе защита прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, является 
одной из приоритетных задач Оператора. 

1.4. Политика действует в отношении всех персональных данных, обрабатываемых Оператором, и    
является общедоступным документом. 

1.5. Основные понятия, используемые в Политике: 

- персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному 
или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных); 

- персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для распространения, - 
персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым предоставлен субъектом пер-
сональных данных путем дачи согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъ-
ектом персональных данных для распространения в порядке, предусмотренном Федеральным за-
коном; 

- оператор персональных данных (оператор) – государственный орган, муниципальный орган, 
юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организую-
щие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели об-
работки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия 
(операции), совершаемые с персональными данными; 

- субъект персональных данных — идентифицированное физическое лицо, в отношении которого 
производится обработка персональных данных; 

- обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность действий (опе-
раций) с персональными данными, совершаемых с использованием средств автоматизации или 
без их использования. Обработка персональных данных включает в себя, в том числе: сбор, за-
пись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 
использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирова-
ние, удаление, уничтожение; 

- конфиденциальность персональных данных — обязательное для соблюдения оператором и иным 
получившим доступ к персональным данным лицом требование не допускать их распространение 
без согласия субъекта персональных данных или наличия иного законного основания; 
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- распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие персональных 
данных неопределенному кругу лиц; 

- предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие персональных 
данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 

- блокирование персональных данных - временное прекращение обработки персональных данных 
(за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных); 

- уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным 
восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных дан-
ных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных; 

- обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным 
без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных дан-
ных конкретному субъекту персональных данных. 

1.6. Оператор размещает настоящую Политику на своем сайте в информационно- телекоммуникаци-
онной сети "Интернет" или иным образом обеспечивает неограниченный доступ к ней с целью вы-
полнения требований ст. 18.1. Федерального закона. 

2. Цели и применяемые способы обработки персональных данных 

2.1. Обработка персональных данных Оператором осуществляется с использованием средств автома-
тизации, в том числе в информационных системах персональных данных, и без использования 
таких средств (смешанная обработка персональных данных). 

2.2. Обработка персональных данных осуществляется в целях: 

 Содействия работникам и кандидатам в трудоустройстве, обучения и карьерного роста, кон-
троля количества и качества выполняемой работы, соблюдения норм трудового законода-
тельства и иных актов, содержащих нормы трудового права; 

 Заключения и исполнения гражданско-правовых договоров, в том числе договоров на оказа-
ние услуг; 

 Защиты прав и законных интересов Оператора и их должностных лиц в судах, органах по раз-
решению споров, административных органах; 

 Формирования отчетности или подготовки предусмотренных в законодательстве заявлений, 
уведомлений и т.д. в Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации, 
Федеральный фонд обязательного медицинского страхования, Федеральную налоговую 
службу, Федеральную службу по финансовому мониторингу и другие государственные органы 
и службы; 

 Подготовки доверенностей; 

 Обеспечения пропускного и внутриобъектового режимов в административных зданиях Опера-
тора, обеспечения сохранности имущества; 

 Ведения корпоративных телефонных и иных информационных справочников, публикации со-
общений на внутрикорпоративных порталах, досках почета и в общедоступных информацион-
ных системах персональных данных; 

 Исполнения иных обязательств, в рамках правовых оснований, перечисленных в пункте 3.2 
настоящей Политики. 
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3. Правовые основания обработки персональных данных 

3.1. Обработка персональных данных осуществляется Оператором в соответствии с Конституцией 
Российской Федерации, международными договорами, Федеральным законом, другими феде-
ральными законами, определяющими случаи и особенности обработки персональных данных, нор-
мативно- правовыми актами, принятыми на основании и во исполнение федеральных законов.  

3.2. Оператор производит обработку персональных данных при наличии хотя бы одного из следующих 
условий:  

 обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных 
на обработку его персональных данных;  

 обработка персональных данных работников осуществляется с целью исполнения трудовых 
договоров, соблюдения норм законодательства РФ; 

 обработка персональных данных необходима для осуществления и выполнения возложенных 
законодательством Российской Федерации на Оператора функций, полномочий и обязанно-
стей;  

 осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или обяза-
тельному раскрытию в соответствии с федеральным законом;  

 обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных интересов 
Оператора или третьих лиц либо для достижения общественно значимых целей при условии, 
что при этом не нарушаются права и свободы субъекта персональных данных;  

 обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого 
либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных 
данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или 
договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем 
или поручителем. Заключаемый с субъектом персональных данных договор не может содер-
жать положения, ограничивающие права и свободы субъекта персональных данных, устанав-
ливающие случаи обработки персональных данных несовершеннолетних, если иное не преду-
смотрено законодательством Российской Федерации, а также положения, допускающие в ка-
честве условия заключения договора бездействие субъекта персональных данных; 

 осуществляется обработка персональных данных, доступ неограниченного круга лиц к кото-
рым предоставлен субъектом персональных данных либо по его просьбе;  

 иных условий, в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4. Категории и перечень обрабатываемых персональных 
данных, категории субъектов персональных данных  

4.1. Персональные данные получаются Оператором непосредственно от субъекта персональных дан-
ных или его представителя, если иной порядок получения персональных данных не установлен 
Федеральным законом. Объем получаемых персональных данных должен способствовать дости-
жению целей, перечисленных в пункте 2.2 настоящей Политики.  Обрабатываемые персональные 
данные не должны быть избыточными по отношению к заявленным целям их обработки. 

4.2. Персональные данные могут быть получены не от субъекта персональных данных при наличии 
согласия субъекта персональных данных на передачу его персональных данных Оператору для 
обработки, если иной порядок получения персональных данных не предусмотрен Федеральным 
законом. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных 
данных для распространения, оформляется отдельно от иных согласий субъекта персональных 
данных на обработку его персональных данных. 
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4.3. Обработка специальных категорий персональных данных (касающихся расовой, национальной 
принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, состояния 
здоровья, интимной жизни), биометрических персональных данных (характеризующих физиологи-
ческие и биологические особенности человека, на основании которых можно установить личность 
субъекта) не допускается, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом. 

4.4. Не допускается использование персональных данных для политической агитации, а также для про-
движения товаров, работ, услуг, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным зако-
ном. 

4.5. К категориям субъектов персональных данных относятся, в том числе: 

- работники оператора, бывшие работники, кандидаты на замещение вакантных должностей; 
- клиенты и контрагенты оператора (физические лица); 
- представители/работники клиентов и контрагентов оператора (юридических лиц). 

4.6. Оператором обрабатываются персональные данные, принадлежащие: 

 Работникам, их родственникам; 
 Кандидатам, рассматриваемым для заключения трудовых договоров; 
 Субъектам, обработка персональных данных которых связана с исполнением условий заклю-

ченных договоров; 
 Субъектам, заключившим трудовые договоры или гражданско-правовые договоры с Операто-

ром; 
 Лицам, состоявшим ранее в трудовых отношениях с Оператором; 
 Потенциальным контрагентам (физическим лицам); 
 Авторам письменных обращений в адрес Оператора; 
 Другим субъектам персональных данных (для обеспечения реализации целей обработки пер-

сональных данных, указанных в пункте 2.2 настоящей Политики). 
 

4.7. Категории персональных данных классифицируются на общие, специальные, биометрические. 

4.7.1. Общие категории персональных данных включают в себя любую информацию, относящуюся 
прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персо-
нальных данных) (п. 1 ст. 3 Федерального закона). 

4.7.2. К специальным категориям персональных данных относится информация, касающаяся расо-
вой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских 
убеждений, состояния здоровья, интимной жизни физического лица (ч. 1 ст. 10 Федерального 
закона). 

4.7.3. К биометрическим персональным данным относятся сведения, которые характеризуют фи-
зиологические и биологические особенности человека, на основе которых можно установить 
его личность (биометрические персональные данные) и которые используются оператором 
для установления личности субъекта персональных данных (ст. 11 Федерального закона). 

4.8. Перечень обрабатываемых персональных данных:  

4.8.1. Персональные данные Работников Оператора в т.ч. включают в себя:  

- фамилия, имя, отчество (в т.ч. при рождении) 
- дата и место рождения;                                                                                                                                                          
- адрес постоянной и временной регистрации, адрес фактического места жительства;  
- фотография;  
- контактные данные (номер домашнего и мобильного телефона, адрес личной электронной 

почты);  
- образование, специальность, квалификация, а также данные о наличии специальных знаний 

или подготовки, в т.ч. о прохождении обучения в области ПОД/ФТ;  
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- семейное положение;  
- сведения о близких родственниках с указанием их фамилий, имен, отчеств, дат и мест рожде-

ния, мест работы/учебы, занимаемой должности, адреса места жительства;  
- наличие судимости;  
- наличие действующих финансовых обязательств (какие, перед кем, сроки погашения) и до-

полнительных источников доходов;  
- информация о состоянии здоровья в случаях, предусмотренных законодательством;  
- сведения о трудовой деятельности с указанием наименования организации, периода работы, 

занимаемых должностях, включая работу по совместительству, военную службу, предприни-
мательскую деятельность, данные о страховом и общем стаже работы;  

- сведения, содержащиеся в документах воинского учета;  
- сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющих личность;  
- СНИЛС;  
- ИНН;  
- социальный статус (наличие инвалидности, социальных льгот и т.п.);  
- сведения о заработной плате;  
- содержание трудового договора. 

4.8.2.  Персональные данные клиентов и контрагентов (представителей) Оператора могут вклю-
чать в себя в том числе:  

- фамилия, имя, отчество (в т.ч. при рождении);  
- дата и место рождения;  
- адрес постоянной и временной регистрации, адрес фактического места жительства;  
- семейное положение (в т.ч. сведения о наличии/отсутствии детей);  
- сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющих личность (в т.ч. сведения, содержа-

щиеся в общегражданском и заграничном паспортах, иных документах в соответствии с зако-
нодательством Российской Федерации);  

- сведения, содержащиеся в водительском удостоверении;  
- контактные данные (номер домашнего и мобильного телефона, адрес личной электронной 

почты);  
- сведения о гражданстве;  
- сведения об образовании, специальности и квалификации;  
- сведения, содержащиеся в документах воинского учета;  
- СНИЛС;  
- ИНН;  
- сведения о составе имущества и правах на него;  
- сведения о месте работы (в т.ч. наименование организации, местонахождение организации, 

занимаемая должность);  
- сведения о доходах, их источниках и обязательствах имущественного характера;  
- сведения о наличии вкладов в кредитных организациях;  
- сведения о наличии задолженности перед физическими и юридическими лицами (в т.ч. перед 

кредитными организациями);  
- сведения о наличии/отсутствии судимостей.  

4.8.3. Иные персональные данные в соответствии с внутренними документами Оператора и зако-
нодательством Российской Федерации. 

5. Порядок (способы) и условия обработки персональных данных 

5.1. В отношении персональных данных Оператор осуществляет действия (операции) или совокуп-
ность действий (операций), совершаемые как с использованием средств автоматизации, так и без 
использования таких средств, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточ-
нение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предо-
ставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.  

5.2. Оператор использует смешанный (с использованием средств автоматизации и без использования 
средств автоматизации) способ обработки персональных данных с передачей информации по 
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внутренней локальной сети Оператора и с передачей информации по информационно- телеком-
муникационной сети «Интернет». При обработке персональных данных с использованием средств 
автоматизации Оператор, использует в том числе, информационные технологии и технические 
средства, включая средства вычислительной техники, информационно-технические комплексы и 
сети, средства и системы передачи, приема и обработки персональных данных, программные 
средства (операционные системы, системы управления базами данных и т.п.), средства защиты 
информации, применяемые в информационных системах.  

5.3. Оператор обеспечивает запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 
изменение), извлечение персональных данных субъектов (резидентов и нерезидентов) с исполь-
зованием баз данных, находящихся на территории Российской Федерации, за исключением преду-
смотренных законодательством случаев.  

5.4. Обработка персональных данных осуществляется на основании условий, определенных законо-
дательством Российской Федерации.  

5.5. При обработке персональных данных Оператором обеспечивается их точность, достаточность и в 
необходимых случаях актуальность по отношению к целям обработки персональных данных. Опе-
ратор принимает необходимые меры (обеспечивает их принятие) по удалению или уточнению не-
полных или неточных персональных данных. 

5.6. Оператор раскрывает обрабатываемые персональные данные только на основаниях и в случаях, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации.  

5.7. Оператор прекращает обработку персональных данных в следующих случаях:  

 достижение цели обработки персональных данных;  
 изменение, признание утратившими силу нормативных правовых актов, устанавливающих 

правовые основания обработки персональных данных;  
 выявление неправомерной обработки персональных данных, осуществляемой Оператором;  
 отзыв субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных, 

если в соответствии с положениями Федерального закона обработка этих персональных дан-
ных допускается только с согласия субъекта персональных данных;  

 в иных случаях, предусмотренных внутренними документами Оператора и законодательством 
Российской Федерации.  

5.8. Оператор и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не раскрывать тре-
тьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных дан-
ных, если иное не предусмотрено действующим законодательством. 

5.9. Обработка персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распростра-
нения, осуществляется с соблюдением запретов и условий, предусмотренных статьей 10.1 Феде-
рального закона. 

6. Сроки обработки и хранения, порядок уничтожения персональных данных 

6.1. Обработка персональных данных начинается не ранее возникновения правовых оснований обра-
ботки персональных данных, перечисленных в пункте 3 настоящей Политики. 

6.2. Обработка персональных данных прекращается при достижении целей обработки, утрате право-
вых оснований обработки, окончании сроков хранения документов, установленных законодатель-
ством об архивном деле в Российской Федерации и локальными нормативными актами Оператора. 

6.3. По истечении срока обработки персональные данные уничтожаются или обезличиваются для ис-
пользования в статистических или иных исследовательских целях. 

6.4. Персональные данные субъектов могут быть получены, проходить дальнейшую обработку и пере-
даваться на хранение как на бумажных носителях, так и в электронном виде. 
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6.5. Персональные данные, зафиксированные на бумажных носителях, хранятся в запираемых шка-
фах либо в запираемых помещениях. 

6.6. Хранение персональных данных в форме, позволяющей определить субъекта персональных дан-
ных, осуществляется не дольше, чем этого требуют цели их обработки, и они подлежат уничтоже-
нию по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в их достижении. 

6.7. Уничтожение документов (носителей), содержащих персональные данные, производится путем со-
жжения, дробления (измельчения), химического разложения, превращения в бесформенную массу 
или порошок. Для уничтожения бумажных документов допускается применение шредера. 

6.8. Персональные данные на электронных носителях уничтожаются путем стирания или форматиро-
вания носителя. 

6.9. Факт уничтожения персональных данных, подтверждается документально актом об уничтожении 
носителей. 

6.10. После подписания акта об уничтожении носителей в журнал учета уничтожения носителей персо-
нальных данных вносится запись об их уничтожении. 

7. Сведения об обеспечении безопасности персональных данных 

7.1. Оператор назначает ответственного за организацию обработки персональных данных для выпол-
нения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом и принятыми в соответствии с ним 
нормативными правовыми актами. 

7.2. Оператор применяет комплекс правовых, организационных и технических мер по обеспечению 
безопасности персональных данных, для обеспечения их конфиденциальности и защиты от не-
правомерных действий: 

 обеспечивает неограниченный доступ к Политике; 
 утверждает и приводит в действие документ Положение о персональных данных (далее — 

Положение) и иные локальные акты; 
 производит ознакомление работников с положениями законодательства о персональных дан-

ных, а также с Политикой и Положением; 
 осуществляет допуск работников к персональным данным, обрабатываемым в информацион-

ной системе Оператора, а также к их материальным носителям только для выполнения тру-
довых обязанностей; 

 производит оценку вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в 
случае нарушения Федерального закона; 

 производит определение угроз безопасности персональных данных при их обработке в ин-
формационной системе Оператора; 

 применяет организационные и технические меры и использует средства защиты, необходи-
мые для достижения установленного уровня защищенности персональных данных; 

 осуществляет обнаружение фактов несанкционированного доступа к персональным данным 
и принимает меры по реагированию, включая восстановление персональных данных, моди-
фицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним; 

 производит оценку эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности персо-
нальных данных до ввода в эксплуатацию информационной системы Оператора; 

 осуществляет внутренний контроль соответствия обработки персональных данных Федераль-
ного закона, принятым в соответствии с ним нормативным правовым актам, требованиям к 
защите персональных данных, Политике, Положению и иным локальным актам, включающий 
контроль за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных данных и их 
уровня защищенности при обработке в информационной системе Оператора. 
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8. Права и обязанности субъектов и оператора персональных данных 

8.1. Субъект персональных данных имеет право: 

 на получение персональных данных, относящихся к данному субъекту, и информации, касаю-
щейся их обработки; 

 на уточнение, блокирование или уничтожение его персональных данных в случае, если они 
являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются не-
обходимыми для заявленной цели обработки; 

 на отзыв данного им согласия на обработку персональных данных; 
 на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и компенса-

цию морального вреда в судебном порядке; 
 на обжалование действий или бездействия Оператора в уполномоченный орган по защите 

прав субъектов персональных данных или в судебном порядке. 

8.2. Для реализации своих прав и законных интересов субъекты персональных данных имеют право 
обратиться к Оператору либо направить запрос лично или с помощью представителя. Запрос дол-
жен содержать сведения, указанные в ч. 3 ст. 14 Федерального закона. 

8.3. Оператор обязан принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения обя-
занностей, предусмотренных Федеральным законом и принятыми в соответствии с ним норматив-
ными правовыми актами. Оператор самостоятельно определяет состав и перечень мер, необхо-
димых и достаточных для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных настоящим 
Федеральным законом и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, если 
иное не предусмотрено настоящим Федеральным законом или другими федеральными законами. 

8.4. Оператор обязан представить документы и локальные акты по запросу уполномоченного органа 
по защите прав субъектов персональных данных. 

9. Ответственность за нарушение правил обработки персональных 
данных и требований к защите персональных данных 

9.1. Работники, участвующие в обработке персональных данных, несут дисциплинарную, гражданско-
правовую, административную или уголовную ответственность в соответствии с действующим за-
конодательством Российской Федерации за нарушение правил обработки персональных данных и 
требований к защите персональных данных. 


